UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:5230  /QP-UBND Ha Néi, ngay 07 thang 70 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh quy trinh ni b giai quyet thi tuc hanh chlnh
02 thii tuc linh vure hoat dong xay dung thudc tham quyén giai quyét
cua S& Xay dung Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé
thuiee hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND
Thanh phé ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc phé duyét phwong dn mdi, sika doi bo sung va thay thé viéc iy
quyén trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi qudn 1y ciia UBND thanh
phé Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh sé 6312/0D-UBND ngay 11/12/2023 cia Chi tich
UBND Thanh phé vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi;
sika doi, bo sung; thay thé trong linh viee nha 6, linh viee hoat dong xdy dung thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So Xay dung Ha Noi;

Can cu Quyét dinh s6 4695/0D-UBND ngay 06/9/2024 ciia Chii tich UBND
Thanh pho ve vi¢c thong qua phwong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thugc
tham quyén gzal quyét ciia S¢ Xay dung;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xdy dung tai To trinh s6 225/TTr-SXD(VP)
ngay 17/9/2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh no1 bo giai quyet
thu tuc hanh chinh linh vuc hoat dong xay dung thudc tham quyén giai quyét cta
S Xay dung trén dja ban thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai Phy luc kém theo)



Piéu 2. Giao S¢ Xay dung chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi lién
quan cin ct Quyét dinh nay x4y dung quy trinh dién tir & phuc vu viéc tiép nhan,
giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
ctia Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh s6 04 (QT-04), s6 05
(QT-05) tai Quyét dinh sé 2302/QD-UBND ngay 02/5/2024 ctia Chu tich UBND
Thanh phd hét liéu luc.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc, Thu
truong cac S, ban, nganh Thanh phé; Chu tich UBND céc quén, huyén, thi xa va
cac to chire, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Niur dicu 4, .. PHO CHUTICH
- Cyc KSTTHC-Van phong Chinh phu; \ :

- Thuong tryc: Thanh ty, HDND TP;

- UBND TP: Chu tich, cac PCT UBND TP;
- Cac S&, nganh; UBND quén, huyén, thi xa;
- VPUBTP: CVP, PCVPc . Trang; céc phong: DT, T§
KSTTHC, TNMT, TTTTDT TP;

- Trung tdm Bé&o chi Tha d6 Ha Noi;
- Luu VT, SXD, KSTTHCm).

rd

Ha Minh Hai



thang  ndm 2024

STT

Tén Quy trinh

Ky hi¢u
Quy trinh

Trang

Gia han gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cip
dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an).

QT-01

02

Cép lai gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh cip
dic biét, cip I, cap II (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giéo/
Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong do6 thi/Duy an).

QT-02

40
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Phu luc 02

NOI DUNG 02 QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngdy  thang ndm 2024

cua Cha tich UBND Thanh phs Ha Ngi)

QT-01 Gia han gidy phép xay dung dbi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap 11
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngwéng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khéng theo
tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n)

1

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc gia han gidy phép xay dung thudc tham quyén
cua S& Xay dung dam bao céc can b, céng chuc giai quyét cac cong viéc thudc
chtrc nang, nhiém vuy, quyén han theo quy dinh caa phap luat.

Pham vi

Ap dung dbi véi t6 chiic, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc gia han giay phép
xay dung thuoc tham quyén cua S& Xay dung. Can bo, cdng chuc thudc phong
chuyén mén dugc phan cip quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac
phong c6 lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co s phap ly

1. Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cua
Quéc hoi sira dol bd sung mot sé diéu caa Luat Xay dung;

2. Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 noi dung vé quan ly dy an dau tu xdy dung;

3. Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 caa Chinh pha quy dinh cac
loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh Phu vé thyc hién co ché
mét ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phii vé Stra d6i bo sung
mot sé diéu cua cac Nghi dinh thudce linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Xay
dung;

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

7. Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B Xay dung vé viéc cong
bé thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cua Bo Xay dung;

8. Quyét dinh sb 07/2022/QD-UBND ngay 13/01/2022 cua UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé cap phép xay
dung trén dia ban thanh phd Ha Noi.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-53-2017-nd-cp-giay-to-hop-phap-ve-dat-dai-de-cap-giay-phep-xay-dung-348686.aspx
https://thuvienphapluat.vn/bulletin/document.aspx?key1=M=pVM05ESTTX
https://thuvienphapluat.vn/bulletin/document.aspx?key1=M=pVM05ESTTX

9. Quyét dinh sé 6312/QD-UBND ngay 11/12/2023 cuia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh méi; sira di, bd sung; thay
thé trong linh vuc nha &, linh vuc hoat dong xay dung thuéc pham vi chirc ning
quan 1y nha nudc cua So Xay dung Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

01 | Pon dé nghi gia han theo mau X

02 | Ban chinh Gidy phép xay dung di duogc cap X

3.3 | Sb lwong ho so
01 b0

3.4 | Thai gian xir ly
04 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC (ddi véi truong hop nop truc
tiép) hoac (va) Cong hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh thanh phé
Ha Noi (d6i voi truong hop nop truc tuyén); Dich vy buu chinh.

3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh cia HDND thanh phd Ha Noi

3.7 | Quy trinh xi& ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau

B1 | Tiép nhan h so: ‘ B6 phan 1/2ngay |- Gidy tiép
- Truong hqp ho so du dieu kién: TN&TKQ nhan ho S0 va
Thuc hiénqtiép nhan HS va thuc he;n,tré ket qu‘é/
hién chuyén cho Phong chuyén Phicu yéu cau
mon, Chuyén ho so den phong bo sung hoan
chuyén mon (chuyén sang B2). thién  ho so
- Truong hop ho so khong du di€u hogc Phicu tu
kién: Guri TB huong dan deén cong choi tiep nhan
dan giai quyet ho

S0.

B2 | Phan cong can bo thu ly: | Truong 1/2ngay |- Phiéu kiém
Truong Phong chuyén moén tiép | phong soat qua trinh
nhan HS va phan cong Pho trudng | chuyén mon giai quyéet ho
phong phu trach chuyén mén va sO.




chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hé so: Chuyén vién | 1/2ngdy |- Bao céo két
Ho so du/ khong da diéu kién giai | Phong qua Kkiém tra/
quyét: Hoan thién hé so; soan thao, | chuyén mén thu Iy hd so
in GPXD hoic in théng bao. kém theo du

thao  GPXD,
hodc van ban

B4 | Duyét dy thao: (chuyén sang B5) Phé truong | 0lngdy |- Bao cao két
Ho so di/ khong du diéu kién giai | phong qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két | chuyén mén thu Iy hd so
qua do chuyén vién phong chuyén kéem theo du
mon thuc hién. thao  GPXD,

hodc van ban

B5 | Duyét du thao: Trudng 1/2ngay |- Bao cdo két
Ho so di/ khong du diéu kién giai | phong qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két | chuyén mén thu Iy hd so
qua do Pho trudng phong, chuyén kém theo du
vién phong chuyén mon thuc hién. thao  GPXD,
(chuyén sang B6) hoic vian ban.

B6 | Ky duyét vin ban: Linh dao co | 1/2ngay |- Bao céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do quan -phu qua kiém tra/
Phong chuy&n mén trinh. trach. thu Iy ho so
(chuyén sang B7) kém theo du

thao  GPXD,
hoac van ban

B7 | Hoan thién hd so: - Chuyén 1/2 ngay | - Bao céo két
- L4y s6, dong dau ban hanh van | vién Phong qua kiém tra/
ban hoic gidy phép xay dung. chuyén mon. thu Iy ho so
- Chuyén két qua xir ly toi Bo phan | - Bo phan kém theo du
TN&TKQ dé tra két qua cho cong | TN&TKQ. thao  GPXD,
dan theo quy dinh. - B4 phan hodc van ban
- Thyc hién luu trit theo quy dinh. | luu tri. - Phiéu kiém

soat qué trinh
giai quyét hd
SO

4 | Biéu miu

1. Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. Phiéu y8u cau bé sung hoan thién ho so
3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua




5. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
6. S6 theo ddi hd so

7. Béo céo két qua kiém tra/ thu 1y hd so

8. Pon dé nghi cip gidy phép xay dung

9. Giay phép xay dung




Chit ky sb cua Té chuc

(néu 1a biéu mau dién tw) Biéu mau so6 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CAP TINH (hoic) BO, Poc lap - Tw do - Hanh phac
NGANH/CAP HUYEN/CAP e
XA

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

SO:........ /[HDHS , Ngay ...... thang ...... nam ......
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho sor......
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng/Bo6 phan Tiépnhanva Trakétqua ...............
Tlep Nhan ho SO CUA: ....vvveeeieeeieeeen Piachic......ooooiii
SO BN thOAI: .. e Email: ...
Noi dung yéu cau giai quyet ...................................................................
Thanh phan ho so nop gom:
L
2
S6 lwong hd S0 cvvvevenen. (bd)
Thaoi gian giai quyet ho so theo quy dinh la: .............. ngay
Thoi gian nhan ho sor: ... .. phdt, ngay ... thang ...nam..

Thoi gian tra ké't, qua giai quyet hd so:... gio..., phit, ngay ... .théng....ném....
bang ky nhan kétqua tai: ...

Vao Sé theo dbi ho so, Quyen SO e Sé therty...... RPN
NGUOI NQOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chaz ky sé cuia Nguoi tiép nhdn hé so néu la
biéu mau dién tir)

Ghi chu:

- Trudng hop chua thiét 1ap duoc Hé thng thong tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan
va hen tra két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mét lién giao cho to chirc, ca nhan nop ho so
trong trudng hop nop truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sd
45/2016/QD-TTg; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so va dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng/B6 phan Mot cira;

- T6 chirc, c& nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot ctra hoac tai nha (tru
s& to chirc) qua dich vu buu chinh.



Chit ky sb caa Té chuc
(néu 1a bieu mau dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO,  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Poc lap - Tw do - Hanh phac

XA e

TRUNG TAM PHUC VU

HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Biéu mau s6 2

SO:........ /[HDHS , Ngay ...... thang ...... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUR vttt ettt ettt et ettt ee et et ettt e e et et et et eee e s et ee et e ee e e et ee e e es et et et e e e et et ee e
NOI dUNG YBU CAU GIAT QUYEL ...
DI CNI: o
SOAENthoai. .. v EMaili. e
Y&u cau hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:
L ————
e
LY Q0. e
Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng méac, Ong/Ba lién hé voi

............................. sé diénthoai ............................ d& duoc huéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi r6 ho tén)
(Chiz ky 6 ciia Nguweoi huéng dan néu la
biéu mau dién tir)



Chir ky s6 cua T6 chuc (néu Biéu mau so 3
la bicu mau dién t)
TEN CAP TINH (hoac) BO, ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAMPHUCVYU e
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
S:.......TTPVHCC (BPTNTKQ) ey NQAY .. thang ...... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAl QUYET HO SO
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng/Bo phan Mot cua. ...,
TP NNAN NG SO CUA ..ot
DI CNI: o
SO BN thOAI: «.v e

Qua xem xét, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng/B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua
théng bao khéng tiep nhan, giai quyet ho so nay vai ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.
NGUOI NOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)
(Chiz ky 6 ciia Nguroi tiép nhdn hé so néu
la biéu mau dién tir)

Ghi chl:Truong hop chua thiét \gp duoc Hé thong thong tin mgt cira dién tit, Phiéu
duoc lap thanh 2 lién; mgt lién giao cho to chic, ca nhan ngp ho so trong truong hop
nop truc tiep, ngp qua dich vu buu chinh cbng ich theo Quyet dinh so 45/2016/0P-

TTg; mét lién dwoc luu tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh c¢éng/Bé phdn Tiép nhdn va

Tra két qud.



Chit ky s6 ciia T6 chuc 2 x g
L1 i A X aial Biéu mau so 4
(néu la biéu mau dién tir)
TEN BO, NGANH/CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- TINH/ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
CAPHUYEN e
TEN CO QUAN PON VI/
CAP XA

So:....... /PXL- et eeeeeee, NOAY thang ...... nam ......

Ngay...thdng...ndm ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyét ho so dé nghi giai
quyét thu tuc hanh chinh (tén tha tuc hanh chinh) cua Ong/Ba/T6 chtc); ma sb: ...
Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngay....thang...nam...
Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét ho so cua
Ong/Ba/T6 chirc dung thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua/Bién nhan hd so. Ly do:...
Sy cham tré nay da gay phién ha, ton kém chi phi, cong sirc caa Ong/Ba/To chic.
(tén co quan, don vi) xin 16i Ong/Ba/To chirc va sé tra két qua giai quyét ho so cho
Ong/Ba/TH chiic vao ngay ....... thang ... ndm ......
Mong nhan duoc sy thdng cam cua Ong/Ba/Td chiic vi su cham tré nay./.
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi r ho tén)
(Chiz ky sé cua Thui trucng co quan, don vi néu la
biéu mdu dién tir)
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Chir ky s6 ctua T chic

A Td Ll Biéu mau s6 5
(néu la biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoac) BO, ~ COQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péoc 1ap - Tw do - Hanh phac
TRUNG TAMPHUCVU e

HANH CHINH CONG (hoic)
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:....../TTPVHCC e, NQAY . thang ...... nam ...
(BPTNTKQ)

~ PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
MA SO N0 SO et

Co quan (bg phan) giai quyét hé S0 e e
Co quan phoi hop gial QUYELNO SO: ...
KET QUA GIAL
~ THOI GIAN GIAO, NHAN| QUYETHO SO | GHI
TEN CO QUAN HO SO (Trwéc han/ding | CHU

han/qué han)

...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

Trung tam Phuc vu Ngwoi giao | Ngwoi nhan
hanh chinh cong/Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua

2. Nhan: .....

...gi0...phut, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

2.Nhan: ......... Ngudi giao | Nguwdi nhan
...gi0...phut, ngay ... thang ...

1. Giao: .............. nam....

2. Nhan: ............. Nguwoi giao | Ngwdi nhan

1.Giao: ............... ...gi0...phut, ngay ... thang...
nam....

2. Nhan: Ngwoi giao | Ngwoi nhan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua
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Ghi chu:

- Truong hop hé so dwoc chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh so
45/2016/0P-TTg thi thoi gian giao, nhdn ho so va viéc ky nhdn thé hién trong héa
don cua co quan Buu chinh;

- Két qud gidi quyét ho so do bén nhdn nhdp thong tin/ ghi khi nhdn ban giao hé so-

- Trurong hop Hé thong thong tin mét ciza dién tir chiea van hanh, ngudi giao va nguoi
nhdn phdi ky va ghi rd ho tén. Khi Hé thong théng tin mét cua dién tir da vdn hanh,
Viéc luu vét duoc thuc hién tir déng va thé hién trén mau phiéu dién tir
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' Biéu mau s6 6
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péoc 1ap - Tw do - Hanh phac
TRUNG TAMPHUCVU el
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:...... ITTPVHCC(BPTNTKQ) et eeereey NQAY ... thang ...... nam ......
SO THEO DOI HO SO
. .z| Pia | Co Nhan va Tra két qua
Tén to| ,°,
chi, | quan Phwong

Iylé Tén |chic,
ho so| TTHC ca
nhéan

STT so [chii trilNhan|Hen tra|Tra két| thic | Ky
dién | giai |ho so|kétqua| qua |nhankeét| nhan

thoai | quyét qua

1 2 3 4 S 6 7 8 10 11 12

Ghi chi:Sb theo ddi ho so duogc 1ap theo ting linh vuc hodc nhom linh vuc tai Bo
phan Mot cura.
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Biéu mau so 7
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Twdo - Hanh phuc
Ha Noi, ngay thdang ..... nam 20..

TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN
BO PHAN CHUYEN MON GIAl
QUYET HO SO

] . BAO C‘AO .
Ket qua kiem tra ho so/ thu ly ho so

l. Thong tin vé hd so:
1.1. Sé hé so:
1.2. Chii dau tu:
1.3 Céng trinh/de an:
1.4. Pija diém xay dung:
1.5. Ngi dung:
1.6. Ngay ldp:
1.7. Ngay giao thu ly:
11. Két gua kiém tra:
2.1. Hién trang:
- Ngay kiém tra:
- Thanh phan kiém tra:
- Két qua kiém tra:
2.2. Thanh phan hé so:
(Ap dung véi ting logi hé so theo quy dinh muc 3.2 méi Quy trinh)
2.3 Quy mé cong trinh dé nghj cdp GPXD:

Vianbanphaply | Dién | Dién | Matdo | Hés6 | Tongdiéntich | Chiéu | S6
tich tich XD sa | san, phanngam, | cao | tang
dat XD (%) | dung noi (m)
(m2) | (m2) dat (m2)
(IAn)
Cac tai liéu twong
ung voi tung loai
hé so dé nghi cap
GPXD
Danh gia:
Danh gia cac Diéu kién cap GPXD theo quy dinh Dbap tng (X) Khong dap ung
(X)

IIL. P& xuat:

Dé xuat: Vé GPXD/ Khéng du diéu kién cip GPXD kém theo Iy do (Quy dinh
tai Nghi dinh s¢ 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mgt
s6 ngi dung vé quan 1y du dn ddu tw xdy ding)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/thong-tu-15-2016-tt-bxd-cap-giay-phep-xay-dung-quan-ly-trat-tu-xay-dung-291676.aspx
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Y kién Phong Chuyén mon Y kién Lanh dao co quan
TRUONG PHONG

PHO PHONG

CHUYEN VIEN THU LY

V. Két qua thu Iy hd so:
(Sau khi CPT b6 sung HS, lay y kién co quan c6 lién quan )

4.1. Tinh hep phap, hep 1¢ ciia hé so:

a. V& hd so b sung:

NQay ......, Chii dau tur hoan thién hé so - két qua khac phuc cac noi dung chua phit hop
theo Théng bao s6 ...... ngay .....cla ....... nhusau ...

b. Véy kién cac co quan c6 lién quan:. ..

Ba&o cao bo sung: (cac y kién caa ting bo phan giai quyét ho so- néu co)

-Lanh dao Phong: ..o
-Lanh daocoquan/ huy@n: ...

4.2. Két lugn:

- Can cu nodi dung ho so, két qua kiém tra hién trang va y kién cac co quan lién
quan, dbi chiéu véi cac quy dinh phap luat hién hanh, Phong Cap phép xay dung du
thao gidy phép xay dung.

V. Y Kién dé xuit:

Phong chuyén mén du thao Gidy phép xay dung/ Thong bao hd so khong du

diéu kién cap giay phép xay dung(Kém theo du thao ).

Y kién Phong Chuyén mdn Y kién Lanh dao co quan/ huyén
(cac y kién cua tirng bo phan giai quyét hd
s0- Néu co)
TRUONG PHONG

PHO PHONG

CHUYEN VIEN THU LY
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Biéu miu s6 8.a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho cong trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngurong ton
gido/Tuwong dai, tranh hoanh trang /Nha o riéng lé/Swa chira, cdi tao/Theo giai doan
cho cdng trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé
thi/Du an/Di doi cbng trinh)

Kinhgiri: ....oooooviiiiii

1. Thong tin vé chi dau tu:
- Tén chu dau tu (tén chu ho):

-Nguoidai dién: ..., Chuc vu (néu co)
-Piachiliénhé:sdnha: ........................... duong/phd: ...
phuong/xa: .................... quan/huyén: ...................... tinh/thanh pho:

= S8 FEN TNOAI: ...,
2. Thong tin cong trinh:
- Dia diém xay dung:

LO At SO ..o Dign tich ........... m?.
TaisoOnha: ................oooeeienll, duong/pho ...
PhuONg/Xa: ..o, quan/huyén: ...

tinh, thanh phé:

3. To chirc/ca nhan lap, tham tra thiét ké xay dung:

3.1. To chirc/cé nhan lap thiét ké xay dung:

- Tén t6 chuc/ca nhan: M4 sé chiing chi nang luc/hanh nghé:

- Tén va ma sb chting chi hanh nghé caa cac chu nhiém, cha tri thiét ké:
3.2. To chirc/ca nhan tham tra thiét ké xay dung:

- Tén t6 chirc/ca nhan: Ma s6 chimg chi nang lyc/hanh nghé:

- Tén va mé sb chung chi hanh nghé cua cac chu tri tham tra thiét ké:....
4. Noi dung dé nghi cap phép:

4.1. Béi véi cong trinh khéng theo tuyén, tin ngudng, ton giao:

-Loaicong trinh: ... Cép cong trinh: ......
-Diéntichxay dung: .............coooiiiiiiin, m?,

- COtXAY QUNG: .o m.

- Tong dién tich san (ddi véi cong trinh dan dung va cong trinh c6 két cau dang
nha):............... m2(ghi rd di¢n tich san cac tang ham, tang trén mdr dat, tang ky
thudt, tang lizng, tum).

- Chleu cao cong trinh: ... m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham,
tang trén mdr dat, tang ling, tum - néu co).

- S6 tang: ......(ghi 18 so tang ham, tang trén mar dat, tang ky thugt, tang ling, tum -

néu co).
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4.2. Béi véi cong trinh theo tuyén trong do thi:

-Loaicong trinh: ... CAp cong trinh:

- Tong chiéu dai cong trinh: ............... m (ghi rd chiéu dai qua tizng khu viee ddc thu,
qua ting dia gidi hanh chinh xa, phwong, qudn, huyén, tinh, thanh pho).

- Cétcnacong trinh: ..........coeeeiin.... m (ghi rd cot qua trng khu virc).

- Chiéu cao tinh khong cua tuyén: ......... m (ghi rd chiéu cao qua céc khu virc).

- B sau cOng trinh: ............... m (ghi ré do sau qua tung khu vuc).

4.3. Dbi voi cong trinh twong dai, tranh hoanh hang:

-Loaicong trinh: ... Cap cong trinh:

-Diéntich xay dung: ..........oooiiiiiii m?.

- COLXAY QUNG: ..o m.

- Chidu ca0 CONG tNN: .ooveeeee e m.

4.4. Bbi voi cong trinh nha ¢ riéng lé:

- CAp cONG trANN: ...oveeie e

- Dién tich xay dung tang 1 (tANG trét): .......oooovveeeiiee e m?.

- Tong dién tich SAN: ........oeeveneeie e m?(trong dé ghi ré dién tich
san cac tang ham, tang trén mat dat, tang ky thudt, tang ling, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ............ m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham, tang trén

mdt dat, tang liing, tum).

- S6 tang: (trong dé6 ghi ré sé tang ham, tang trén mdr dat, tang ky thudt, tang ling,
tum).

4.5. Déi voi trudong hop cai tao, stra chira:

-Loaicong trinh: ... Cap cong trinh:

- C&c noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ung v4i loal cong trinh.
4.6. Bbi voi truong hop cap gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ L1021 cONG trANN: . .oeveeeee e Cap cong trinh:

+ Cac nodi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong &ng Vvai loai va giai doan
1 cua cdng trinh.

- Giai doan 2:

Cac noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong tng Vvai loai va giai doan 1
cua cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. Béi voi truong hop cap cho Dy an:

e =] 0 1 Vs L

badugc: ................ phé duyét, theo Quyét dinh sé: .............. NgAY ovvvenrannnnnn.
- Gom: (n) cdng trinh

Trong do:

Cong trinh sb (1-n): (tén cdng trinh)

* L0ai cOng trinh: .........oeii i Cap cong trinh:

* C4c thong tin chi yéu ctia cOng trinh: ..........oooveeeeie e

4.8. Béi voi trudong hop di doi cong trinh:

- Cong trinh can di doi:
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- Loai cONg trinh: .......oeie e Cép cong trinh:

- Dién tich xay dung tang 1 (tANG trét): .......oeieeeeei e m2.

- TONG dién tich SAN: . .ovvveiee e m?.

- Chiéu cao cONG trinh: ........ooevueeieeiie e m.

- Dia diém cong trinh di doi dén:

LO AL SO +oeeeiiiiiei e Dién tich.........oovviiiiieieii
m?2.

Tl o AUONE: .o
Phuong (XA) ..o quan (huyén)

NN, thANN PG ..o
SO TANE: .

5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh: ..............ooveiiiiiiei e thang.
6. Cam két: Téi xin cam doan 1am theo diing gidy phép duoc cap, néu sai tdi xin hoan
toan chiju trach nhiém va bi xtr 1y theo quy dinh cua phép luat.

Guri kem theo Don nay cac tai liéu:

1-
2 -
v e, NEAY thang .... nam.....
NGUOI LAM PON/PAI DIEN
CHU DAU TU

(K, ghi rd ho tén, déng dau (néu c))
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Biéu miu sé 8.b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(St dung cho: Céng trinh/Nha o riéng le)
Kinhgui: ...,
1. Tén chu dau tu (Cha ho):

- Bia chi lién hé:

SONhA: e duong (phd)............ T phuong (X&) .......ccoeeveeee...
quan (huyén) ... tinh, thanh pho: ...,

- SO dién thoai:

2. bia diém xay dung

LO AL SO oevneeee e Ditn tieh. . e, m?.
Tal: oo duong: ..o cenerena
phuong (Xa) ..........ceeeeee. quan (huyén) ................ tinh, thanh pho: ...............

3. Gidy phép xay dung da dugc Cap: (S0, ngay, co quan cap)
Noi dung Giay phép:

4. Noi dung dé nghi diéu chinh so véi Giay phép da duoc cap (hodc Iy do de nghi gia
han/cap lai):

6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo dung gidy phép diéu chinh dugc cap, néu sai
t0i xin hoan toan chiu trach nhi¢m va bi xtr ly theo quy dinh cta phap luat.

Guri kem theo Pon nay cdc tai liéu:

1-

2.

............. ngay ..... thang .... nam.....

NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau (néu co))
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Biéu miu s6 9.a

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG.... Péoc 1ap - Tw do - Hanh phac
......... ngay ... thang ...
GIAY PHEP XAY DUNG
Sé: IGPXD
(Str dung cho cong trinh khéng theo tuyén)

Lo AP ChO: e
Dia chi: s6 nha: ...duong (phd) ..... phuodng (x&): ....quan (huyén) .... tinh/thanh phd....
2. Buoc phép xay dung cong trinh: (téncong trinh) ...
- Theo thiét ké:
- DO: (18N 0 CC 1 VAN .o oo lap
- Chu nhiém, chu tri thiét ké: ...........
- Pon vi tham dinh, tham tra (Néu €O): .............ccooviiiiieiieeiin
- Chu tri tham trathiét ké: .................ooooeeiiiiii,
- Gom céc noi dung sau:
+ Vi tri xay dung (ghi 18 16 dat, dia Chi): .........coooiieii
+ COt NéN XAy dung cONg trinh: .........oeiee it
+Matdoxay dung: ...l hé s str dung dat: ...........cooeiiiiiiil.
+ Chi gidi duong do: ......ooooviiiiii , chi gigi xay dung:
+ Mau sic coNng trinh (N cO): «...vvvvneie e
+ Chiéu sau cong trinh (tinh tir cér 0,00 déi Vi cong trinh c6 tang ham) ...............

Poi véi cdng trinh dan dung va cong trinh c6 két cau dang nha, bé sung cac ngi dung
sau:

+ Dién tich xay dyng tang 1 (tang trét): ..................... m?

+ Tong dién tich san (bao gom cd tang ham va tang ling):........................... m?
+ Chiéu cao congtrinh: ... ... m;

+Sb tang (trong do ghi ro s6 tang ham va tang lng): ...,

3. Glay O VE QAL QALT ..ot

4. Gidy phép nay cé hiéu luc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; qué thoi han trén thi phai dé nghi gia han giay phep xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhdn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)
-Luu: VT, .....
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cta cac chu so hitu lién ké.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh caa phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién théng bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
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4. Xuét trinh Giy phép xay dung cho co quan c6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dja diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
chd quyét dinh cua co quan cap glay phep.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung diéu chinh/gia Nan: .............ooooiri e
2. Thoi gian ¢6 hiéu luc cta gidy phép: ......oooveeie e
....... ngay ........ thang ..... nam.......
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 9.b

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG..... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
............... ngay ... thang ...
GIAY PHEP XAY DUNG

S6: /GPXD ‘
(Swr dung cho cdng trinh ngam)

Dia chi: $0 nha: ...duong (pho)... phuong (xa): ...... quan (huyén)........tinh/thanh
pho:...

2. Bugc phép xay dyng cong trinh theo nhitng ndi dung sau: .......................
- Theo thIBL KE: ...

- Do: (tén t6 chirc tu van)...................... lap
- Chu nhiém, cha tri thiétké: .......................

- Pon vi tham dinh, tham tra (Néu €0): .......cccevvevevevererennen,

- Chu tri tham tra thiét ké: .....................

- Gom céc noi dung sau:

-Ten cONg trinh: ... o e
SV XAY QUNE: o
+ Piém dau cong trinh (D4i Vi cong trinh theo tuyén): .........................

+ Piém cudi cong trinh (DSi vai cong trinh theo tuyén): ...............ccooeeeenn..l

- Quy mo6 cbng trinh:

- Chicu rong cong trinh: .......... 0 e m, deén:.............o m.

- Chiéu séu cong trinh: .......... (1) S mydén:...........onl m.

- Khoang cach nho nhat dén cong trinh l1an can:

3. Gily to V& dat dai: ............ccooiiiiii i,
4. Glay phep nay co hiéu luc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay

cap; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhan: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, déng ddu)
- Luu: VT, ...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cua cac chia so hiru lién ke.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh caa phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Phai thdng bo bang vin ban vé ngay khoi cong cho co quan cap phép xay dung
trudce khi khai cong xay dung cbng trinh.,
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4. Xuét trinh Giy phép xay dung cho co quan c6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dja diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
chd quyét dinh cua co quan cap glay phep.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung diéu chinh/gia han: .............coooooeeiie e,
2. Thoi gian ¢ hieu Tuc cha GIAY Phep: .....oovee e,

.............. ngay ...... thang ... nam ... ......
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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_ _ (Trang 1) Mau s6 9.c
CO QUAN CAP GIAY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEPXAY DUNG..... Poc lap - Tw do - Hanh phac
............... ngay ... thang ... nam ......

GIAY PHEP XAY DUNG
Sé: IGPXD

(St dung cho cong trinh theo tuyén)
1. Cép cho:
Dia chi: $0 nha: ...dudong (pho)... phuong (xa): ...... quan (huyén)........tinh/thanh
pho:...
2. Buoc phép xa@y dung cong trinh: (tén cong trinh) ........................
S Theo thiGt KE: ...
- Do: (t8n t chirc tu VAN)............coeeenn.. lap
- Cha nhiém, chu tri thiétké: .......................
- Pon vi tham dinh, tham tra (Néu C0): .......covevvevereeerereenen,
- Chu tri tham tra thiét ké: .....................
- Gom céc noi dung sau:
+Vitrixay dung (ghi ro vi eri, diach): ...
+ Hudng tuyén cong trinh: ...........ooeeureeiie e,
+ Cot nén xay dung cong trinh: ..........o.ooviiiieeiieeiie e
+ Chiéu sau cong trinh (déi véi cong trinh ngam theo tuyén): ...............
3. GIAY T V8 At QaT: o.oveee et
4. Giay phép nay c6 hiéu lrc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; quéa thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, .....
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cta cac chua so hiru lién ké.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh cua phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dija diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Diéu 98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
cho quyét dinh cia co quan cap glay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Nbi dung diéu chinh/gia han:

., ngay... thang ...nam ...
THU IRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
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Mau s6 9.d

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
) , ngay.....thang.... nam
GIAY PHEP XAY DUNG
So: /GPXD

(Str dung cdp theo giai doan cua cong trinh khéng theo tuyén)
1. Cép cho:
Dia chi: s6 nha:... duong... phuong (xi):... quan (huyén) ... tinh/thanh pho: ...
2. Buogc phép xay dung cong trinh theo giai doan: (tén cong trinh) ............
= THEO TIEE KE: o.voivie ettt sttt
- Do: (tén té chite fir van) ... lap
- Pon vi tham dinh, tham tra (Néu c6): ..........ooveiiiiiieeeiie e,
- Gom céc noi dung sau:
+ Vi tri Xy dung (ghi #6 16 ddt, dia Chi): ......ccooooieeiie i,
+ Cot nén xay dung cong trinh: ...........cocoviiiiiiiieiieein,

+ Mat do xay dung: ................. hé s6 strdung dat: ........oooooiiiiii
+ Chi gidi duong do:............. chigidi xaydung: ...........cooiiiiiii
+ Dién tich xay dung: ...... m?

* Giai dogn 1: ) ) . .
+ Chiéu sdu cong trinh (tinh tir cot 0,00 doi véi cong trinh cé tang ham):...;

+ Dién tich xay dung tang 1 (néu cé): ............ m?
+ Tong dién tich san xay dung giai doan 1 (bao gom ca tang ham):.... m?
+ Chiéu cao xay dung giai doan 1: ............... m;

+Sb tang xay dung giai doan 1 (ghi rd sé tang ham, tang ling):...............

+ MAU SAC CONG NN (NEU CO): .o,
* Giai doan 2:

+ Tong dién tich san xay dung giai doan 1 va giai doan 2:................ m
+ Chiéu cao cong trinh giai doan 2: .............ccoeeeeenn.... m

+Sb tang xay dyng giai doan 2 (ghi ré sé tang ham, tang lisng 2 giai doan)..........

+ Mau sac cong trinh (N ¢O): ....ovvvneeie e

* Giai doan...... (ghi tuong tu nhu cac ndi dung cua giai doan 2 twong ung Vdi giai
doan dé nghi Cap gidy phép xay dung)

3. Glay B VE QAL QALT ..ottt
4. Giay phép nay c6 hiéu lrc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cta cac chua so hiru lién ké.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh cua phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khai cong xay dyng cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Diéu 98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
cho quyét dinh cia co quan cap glay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Nbi dung diéu chinh/gia han:

., ngay... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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MaZu s6 9.e
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péoc 1ap - Tw do - Hanh phac

, ngay.....thang.... nam

GIAY PHEP XAY DUNG
, S6:  /GPXD ,
(Sur dung cap theo giai doan cua cong trinh theo tuyen)

Dia chi: s6 nha:... duong... phuong (xi):... quan (huyén) ... tinh/thanh pho: ...
2. Bugc phep xay dung cong trinh theo giai doan: (t&n cdng trinh) ............

= TREO ThIEE KE: ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt e et ee e,
- Do: (tén to chirc tu van)................. lap

- Chu nhiém, chu tri thiét ké: ..........

- Pon vi thim dinh, tham tra (néu co):

- Chu tri tham tra thiét ké: .................

- Gom céc noi dung sau:

* Giai doan 1:

+ Vi tri xay dung (ghi ro vi tri, dia chi):.............

+ Huong tUYEN CONG NN ...ttt

+ COt nén XAy dung cong trinh: .........o..veeeeeii e

+ Chiéu sau cong trinh (di véi cdng trinh ngam theo tuyén):

* Giai doagn 2:

+ Vi tri xay dung (ghi r6 vi tri, dia chi): ...,

+ Hudng tuyén cOng trinh: ........o..ieiee et

+ CHt nén XAy dung cOng trinh: ..........ooiiiie e

+ Chiéu sau cong trinh (di véi cdng trinh ngam theo tuyén):

* Giai doan...

3. GIAY tO V& dAt dai: ...veveneie e

4. Giay phép nay c6 hiéu lec khai cong xay dyng trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhdn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cta cac chu so hitu lién ké.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh caa phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién théng bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
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4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan c6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dja diém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mét trong cac néi dung quy dinh tai khoan 1
Diéu 98 Luat Xay dyng nam 2014 thi phai d& nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
chd quyét dinh cia co quan cap gidy phép.

‘ DIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. NGi dung diéu chinh/gia han:

.., NEQAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 9.9
) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péc lap - Tu do - Hanh phuc
, ngay.....thang.... nam...
GIAY PHEP XAY DUNG
So:  IGPXD
, (Sur dung cap cho du an)
1.Capcho: oo PP
bia chi: so nha:...... duong (pho)...... phuong (x3):...... quan (huyén)....... tinh/thanh
pho:
2. Pugc phép xay dung cac cong trinh thuoc duan: ..............ocooiiiiiiinai
- Tong so cong trinh: (n) cong trinh
- CONG NN SO (1N o

(Ghi theo ngi dung tai cac Mdu sé 03, 04, 05 ... phli hop Véi tieng loai c¢éng trinh dé
nghi cdp gidy phép xay dung)

3. Giay to vé quyén sir dung

QA e

4. Ghi nhan céc cong trinh da khéi cong:

-CONg trinh: L.

-CONng trinh: L.

5. Giay phép c6 hiéu luc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cap;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cta cac chua so hiru lién ké.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh cua phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ni dung quy dinh tai khoan 1
Diéu 98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
cho quyét dinh cia co quan cap glay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Nbi dung diéu chinh/gia han:

., ngay... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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M4Zu s6 9.h
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

, ngay.....thang.... nam

GIAY PHEP XAY DUNG
Sé6: IGPXD

(Swr dung cho nha ¢ riéng l¢)
Lo CAP ChO: et e
Dia chi: s6 nha: ...... duong...... phuong (xd):...... quan (huyén).... tinh/thanh phé:
2. Bugc phép xay dung cong trinh: (tén cong trinh)...................
- Theo thidt K&: ...
S D0 L lap
- Gom céc noi dung sau:
+ Vi tri xay dung (ghi rd 16 dat, dia ChI): ..ooeeei e
+ COt NéN XAy dung cOng trinh: .........oo.eeie it
+ Mat do xay dung: ............ ,hésdstrdung dat: ....o.oooiiii
+ Chi gi¢i dudng do, chi gidi xay dUng: oo
+ Mau sac cong trinh (neu [470) SRR
+ Dién tich xay dyng tang 1 (tang L1 PSP m?
+ Tong dién tich san (bao gdbm ca tang ham va tang lng) ..o m
+ Chiéu cao cong trinh: .................. M SOANG ..o
+Sb tang (trong do ghi ro 56 tang ham va tang lng): ........ooeeeeeiiieeiiieeii
3. Glay to vé quyen ST AUNG AR ..o
4. Glay phép nay c6 hiéu luc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; quéa thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cta cac chua so hiru lién ké.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh cua phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Diéu 98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
cho quyét dinh ciia co quan cap gidy phép.

‘ PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. NGi dung diéu chinh/gia han:

.., NEAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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Mau s6 9.i

' ' (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Poc lap - Tw do - Hanh phac

, ngay.....thang.... nam

GIAY PHEP SUA CHUA, CAl TAO CONG TRINH
S6: IGPSC (GPTC)

Lo CAP ChO: e
b 5 1T ol
-Nguoidal dién: ... ChicVu: ..o,
- DIA CNE BN N o
S6 nha:... duong (phd) ....... phuong (x3) ... quan (huyén) ... tinh/thanh phd:
= SO QBN tNOAIL: ....e e
2. Hién trang cOng trinh: ... ... e
S L0 BAL SO: ettt Dién

LI R
phuong (x3)............ quan (huyén)................ tinh/thanh phé: .......................
- Loaicong trinh:.......................... Cap cOng trinh: .........ooovveuieiieeiiiii,

- Dién tich x@y dung:.............. m°.
- Tong dién tich san:......... 2(ghl ré dién tich san cac tang ham, tang trén mar dat
tang ky thudt, tang lieng, tum — dai véi cong trinh dan dung, cong trinh co két cau
dang nha).

- Chiéu cao cong trinh: .....m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham, tang trén mat
dat, tang ling, tum - doi véi cdng trinh dan dung, cong trinh c6 két cdu dang nha).

- S6 tang: (ghi rd sé tang ham, tang trén mat dat, tang ky thudt, tang ling, tum - doi
Véi cong trinh dan dung, cong trinh co két cdu dang nha).

- Céc thong tin vé chiéu dai cong trinh, cbt xay dung, chiéu cao tinh khong, chiéu sau
cong trinh,... trong (ng Vi loai cdng trinh stra chira cai tao.

3. Bugc phép stra chira, cai tao vai noi dung sau:

- Loai cong trinh:................ Cap cong trinh: .........cooooieeiieiiiii,

- C4c thong tin vé cong trinh trong tng véi loai cong trinh stra chira cai tao theo quy
dinh tai Mau s6 03, 04,.... twong g véi loai cong trinh.

4. Giéy to vé quyén str dung dat va so hiru cong trinh: ...l

5. Glay phep nay co hiéu luc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; quéa thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cta cac chua so hiru lién ké.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh cua phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dja diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Diéu 98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
cho quyét dinh cia co quan cap glay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Nbi dung diéu chinh/gia han:

., ngay... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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MAu s6 9.k
) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
, ngay.....thang.... nam...

GIAY PHEP DI DOI CONG TRINH
S6:  /GPDDCT

Lo CAD ChO: e
- bia chi:
S6nha: ...... AUONG (PNO): et
phuong (Xa):.....ccvveeiiieiniiieannnn quan (huyén)...........ooooiiiiiiiie
HNNANANN PRG: ..ottt
2. Buoc phép di doi cdng trinh:

- Tur dia diém: (ghi 16 16 dat, dia chi)

- Quy md cbng trinh: (dién tich mat bang, chiéu cao cong trinh)

- Téi dja diém: ........... (ghi ré 16 dat, dia chi)

- Lo dét di doi dén: (dién tich, ranh gisi)

- CHt nén cONg trinh di AOT A8N: ...,

- Chi gidi duong do, chi gidi XAY AUNG: ....ocvviiiiiecece s

3. Thoi gian di doi: Tt ..o, Aen
4. Néu qua thoi han quy dinh tai gidy phép nay phai dé nghi gia han gidy phép xay
dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cta cac chua so hiru lién ké.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh cua phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Diéu 98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
cho quyét dinh cia co quan cap glay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Nbi dung diéu chinh/gia han:

., ngay... thang ...nam ...
THU IRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
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Mau s6 9.1
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péoc 1ap - Tw do - Hanh phac

, ngay.....thang.... nam...

GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN
Sé:  IGPXD
(Swr dung cho cdng trinh, nha ¢ riéng 1é)

1. Noi dung twong tng véi ndi dung cia gidy phép xay dung d6i véi cac loai cong
trinh va nha ¢ riéng lé.
2. Cong trinh duoc BON TaT AN oo,
3. Chii dau tu phai tw dd bo cong trinh, khong duoc doi hoi bdi thudng phan cong trinh
xay dung theo gidy phép xay dung cd thoi han khi Nha nude thyuc hién quy hoach theo
thoi han ghi trong gidy phép duoc cap.
4. Giay phép nay c6 hiéu lec khai cong xay dyng trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; quéa thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap
cta cac chua so hiru lién ké.
2. Phai thuc hién dang cac quy dinh cua phép luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Diéu 98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va
cho quyét dinh cia co quan cap glay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Nbi dung diéu chinh/gia han:

., ngay... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)

Ghi cha:

- Viée danh sé cdc Quy trinh dwoc thiec hién thong nhdt véi sé thir tu cac thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Danh muc cac thi tuc hanh chinh trong cdc linh vuc thuge
tham quyén qudn 1y nha meéc cua Sé Xay dung ban hanh kém theo Quyér dinh sé
4758/0P-UBND ngay 22/9/2023 ciia Chui tich UBND Thanh phé Ha Ngi.

- Thoi gian ldy ¥ kién co quan cé lién quan khéng tinh vdo thoi gian thy 1y ho
so cap gidy phép xay dung.

- Trwong hop hé so giti truc tiép hodc qua dich Vi bueu chinh: Céc vin ban,
gidy to, ban vé thiét ké trong hé so dé nghi cap phép xay dung 1a ban chinh hodgc ban
sao c0 chung thuc.

- Truong hop ho so giri thong qua cOng dich vu cdng tryc tuyén: Cdc van ban,
gidy to, ban vé thiét ké trong hé so dé nghi cap phép xay duwng 1 bdn sao dién tit.

- Trurong hop thiét ké xay dung ciia cong trinh da dweoc co quan chuyén mén vé
xay dung tham dinh, cac ban vé thiét ké quy dinh néu trén 1a ban sao c6 ching thuc
hodc ban sao dién tir cac ban vé thiét ké xay dung da dwoc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh.

- C4c logi gidy to hop phép vé dat dai dé cap gidy phép xay dung dwoc thuc
hién theo Ngh; dinh sé 53/2017/NP-CP ngay 08/5/2017 cia Chinh phi quy dinh cac
logi gidy to hop phép vé ddt dai d@é cap gidy phép xay dung.

- Trong cdc trueong hop sau ddy chii dau tw phdi dwoce co quan nha néc c6
thdm quyén xac nhdn bang van ban vé Viée di c6 du diéu kién vé quyén sir dung dat
hodc quyén s¢ hizu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat d@é cap giay phép xay dung:

a) Gidy to da hét thoi han (doi Véi gidy to cé quy dinh thoi han).

b) C6 tranh chdp vé quyén sir dung dat, quyén sé hizu cdng trinh.

o9 O dat xay dung céng trinh chiea gidi phong mat bang toan bg hogc mét
phén.”
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- Trong trwong hop glay to vé quyen sir dung ddt, quyén s¢ hizu nha ¢ va tai san
khac gan lien véi dat dang thé Chap quyen sir dung dat hogc quyeén sé hiu cong trinh:
Chu dau tw phai dwoc bén nhan thé chdp chdp thudn dau tw vao tai san thé chap bang
van ban.

- CA&c biéu mdu tir 1-6 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tir
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Ngh;
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hi¢n co ché mgt cia, mét cua lién
thdng trong giai quyét thii tuc hanh chinh, biéu mau s6 7¢O ngi dung mo ta day du cac
yéu cau ve cong tac thu ly hé so theo quy dinh, gom Thong tin vé ho so, Ket qud kiem
tra, Két ludn va dé xuat, Két qua thy Iy ho so, Y kién dé xuat; biéu mdu so 8,9 quy
dinh tai Ngh; dinh s¢ 15/2021/NP-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
mét sé ngi dung vé quan Iy dur dn dau tw xdy dung.
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QT-02: Cép lai gidy phép xay dung déi véi cong trinh cap dic biét, cip I, cap Il
(céng trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an)

1 | Muc dich: ) ) ) 7 .
Quy dinh chi tict trinh ty thu tuc cap lai giay phép xay dung thudc tham quyéen cua
S¢ Xay dungdam bao cac can bg, cong chuc gidi quyet cac cong viéc thuge chuc
nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua phép luat.
2 \Phgmvi ‘ o
Ap dung doi véi to chirc, ca nhan co nhu cau thyc hién thu tuc cap giay phép xay
dung thugc tham quyén cua S¢ Xay dung. Can bg, cong chuc thugc phong chuyén
mon dugc phan cap quan Iy, b phan TN&TKQ giai quyet TTHC va cac phong c6
lién quan thudc S Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3. | Noi dung quy trinh:
3.1 | Coséphaply
Nhu muc 3.1 (QT- 01): Gia han gidy phép xay dung dbi Vi cong trinh cap dic
biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an).
3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
01 | Pon dé nghi cap lai gidy phép xay dung X
02 | Ban chinh gidy phép xay dung di dugc cap ddi véi truong hop bi X
rach, nat.
03 | Ban cam ket tu chiu trach nhiém ve viéc that lac gidy phép xay dung | X
cua chu dau tu doi véi treong hop bi that lac giay phép xay dung.
3.3 | S6 lwong ho so
01bo
3.4 | Thai gian xiw ly
04 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC (doi véi truong hop nop truc tiép)
hodc (va) Cong hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phé Ha Noi
(d6i voi truong hop nop truc tuyén); Dich vu buu chinh.
3.6 | Phi/L¢ phi
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhigm | Thoi Biéu mau

gian

B1 | Tiép nhan ho so: Bo phan Yongay |- Gidy tiép nhan
- Trudng hop hd so du diéu kién: TN&TKQ hd so va hen tra
Thue hién tiép nhan HS (chuyén sang két qua/ Phiéu
B2) yBu cau bo sung
- Trudng hop hd so khong du diéu hoan thién hd so
kién: hoic Phiéu tur
Gui TB huéng dan dén cong dan chéi tiép nhan

giai quyét ho so.

B2 | Phan cong can bo thu ly: Truong B6 | 01 ngay | - Phiéu kiém soét
Truong bo phan TN&TKQ phén cong | phan qua trinh giai
can bo phu trach luu trit kiém tra, d6i | TN&TKQ quyét hd so.
chiéu GPXD luu(chuyén sang B3)

B3 | Can bo phu trach luu trix hd so: Chuyén vién | 01 ngay | - Béo céo két qua
Ho so du/ khong du diéu kién giai | B phan kiém tra/ thu Iy hd
quyét. Can bo phu trach luu trir kiém | TN&TKQ . so kém theo ban
tra, ddi chiéu GPXD luu. sa0 GPXD, hoac

van ban.
B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) Trudéng Bo 01 ngay
Kiém tra va ky xac nhan két qua do | phan
Céan bo phu trach luu trit GPXD lvu | TN&TKQ
thuc hién.
B5 | Tra két qua: - Bo phan Y. ngay |- GPXD, hoic vin
- Lay sd, dong dau ban hanh vin ban | TN&TKQ. ban.
hoic gidy phép xay dung. - Bo phan - Phiéu kiém soét
- Tra két qua cho cong dan theo quy dinh. | luu trit. qua trinh giai
- Ban giao hd so luu trit theo quy dinh. quyét hd so
- S6 theo ddi ho so
4 | Biéu miu Nhu muc 4 (QT- 01)
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