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10- MẪU THÔNG BÁO VỀ THỜI ĐIỂM CHẤM DỨT  
HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG 

TEMPLATE OF NOTICE OF TERMINATION DATE OF LABOUR 
CONTRACT 

 
Tại [�], [ngày] [tháng] [năm] 
 

THÔNG BÁO VỀ THỜI ĐIỂM CHẤM DỨT HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG 
 
Kính gửi [Ông]/[Bà] [�], 
 

- Căn cứ vào Căn cứ vào Bộ luật Lao động được Quốc hội thông qua vào ngày 20 tháng 
11 năm 2019 và có hiệu lực kể từ ngày 01 tháng 01 năm 2021; và 

 
- Căn cứ vào Hợp đồng lao động số [�] ký giữa [Tên Công ty] (“Công ty”) và [Ông]/[Bà] 

[�] vào [ngày] [tháng] [năm] (“Hợp đồng lao động”). 
 
Bằng văn bản này, Công ty thông báo rằng Hợp đồng lao động sẽ hết hạn vào [ngày] [tháng] 
[năm] và Công ty sẽ không ký tiếp hợp đồng lao động mới với [Ông]/[Bà]. Như vậy, ngày làm 
việc cuối cùng của [Ông]/[Bà] là [ngày] [tháng] [năm]. 
 
Cảm ơn sự đóng góp và hợp tác của [Ông]/[Bà] trong thời gian làm việc tại Công ty và chúc 
[Ông]/[Bà] thành công trong công việc sắp tới. 
 

Thay mặt và đại diện 
[tên Công ty] 

 
 
 

 
 

______________________________ 
[Họ và tên] 
[Chức vụ] 

 

Người lao động xác nhận đã nhận được, 
đọc, hiểu nội dung của Thông báo này 

 
 
 
 
 

______________________________ 
[Họ và tên] 
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At [�], [date] [month] [year] 
 

NOTICE OF TERMINATION DATE OF LABOUR CONTRACT  
 
Dear [Mr.]/[Ms.] [�], 
 

- Pursuant to the Labour Code passed by the National Assembly of the Socialist Republic 
of Vietnam dated 20 November 2019 and is effective on 01 January 2021; and  
 

- Pursuant to the Labour Contract No. [�] entered into between [Name of the Company] 
(“Company”) and [Mr.]/[Ms.] [�] on [�] (“Labour Contract”). 

 
By this notice, we would like to inform you that the Labour Contract will be expired on [�] and 
we will not sign a new labour contract with you. As the result of this, your last working day 
with us is [�]. 
 
Thank you for your contribution and co-operation during your working time and we hope you 
will be soon successful in your future career. 
 

For and on behalf of 
[name of the Company] 

 
 

 
 
 

______________________________ 
[Full name] 

[Title] 

Entire of this Notice was received, read 
and clearly understood by the Employee 

 
 
 
 
 

______________________________ 
[Full name] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


