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5- MẪU THÔNG BÁO SỬA ĐỔI, BỔ SUNG NỘI DUNG  
HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG 

TEMPLATE OF NOTICE OF CHANGE AND SUPPLEMENTATION OF 
LABOUR CONTRACT 

 
Tại [�], [ngày] [tháng] [năm] 
 

THÔNG BÁO 
Về việc sửa đổi, bổ sung nội dung Hợp đồng lao động 

 
Kính gửi [Ông]/[Bà] [�], 
 
Căn cứ vào Bộ luật Lao động được Quốc hội thông qua vào ngày 20 tháng 11 năm 2019 và có 
hiệu lực kể từ ngày 01 tháng 01 năm 2021; và 
 
Căn cứ vào Hợp đồng lao động số [�] ký giữa [tên Công ty] (“Công ty”) và [Ông]/[Bà] [�] vào 
[ngày] [tháng] [năm] (“Hợp đồng lao động”). 
 
Công ty trân trọng thông báo rằng, trong quá trình thực hiện Hợp đồng lao động với [Ông]/[Bà], 
Công ty xét thấy cần [sửa đổi, bổ sung] Hợp đồng lao động. Vì vậy, Công ty thông báo để 
[Ông]/[Bà] được biết những nội dung cần [sửa đổi, bổ sung] như sau: 
 
[�]. 
 
[�]. 
 
Thay mặt và đại diện  
[Tên Công ty] 
 
 
 
 
 
______________________________ 
[Họ và tên] 
[Chức vụ] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Người lao động xác nhận đã nhận được, 
đọc, hiểu nội dung của Thông báo này 
 
 
 
 
 
______________________________ 
 [Họ và tên] 
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At [�], [date] [month] [year] 
 

NOTICE 
On amending, supplementing the Labour contract  

 
Dear [Mr.]/[Ms.] [�], 
 
Pursuant to the Labour Code passed by the National Assembly of the Socialist Republic of 
Vietnam dated 20 November 2019 and is effective on 01 January 2021; and 
 
Pursuant to the Labour Contract No. [�] entered into between [Name of the Company] 
(“Company”) and [Mr.]/[Ms.] [�] on [�] (“Labour Contract”). 
 
We would like to inform you that during the performance of the Labour Contract between the 
Company and you, the Company would like to [amend, supplement] the Labour Contract. As 
a result, we inform you that contents would be [amended, supplemented] as follows: 
 
[�]  
 
[�]  
 

 
For and on behalf of  

[Name of the Company] 
 
 
 
 

 
___________________________ 

 [Full name] 
 [General] Director 

 
 
 

Entire of this Notice was received, read, 
clearly understood by the Employee 

 
 
 
 
 

______________________________ 
 [Full name] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


