
 
 

 

2.4 MẪU TRẢ LỜI VỀ YÊU CẦU TỔ CHỨC ĐỐI THOẠI 
TEMPLATE OF REPLY TO A REQUEST TO HOLD A DIALOGUE 

 
TRẢ LỜI VỀ YÊU CẦU TỔ CHỨC ĐỐI THOẠI 

 
[Tỉnh]/[Thành phố], ngày [•] tháng [•] năm [•] 
 
Kính gửi: [Công đoàn cơ sở/Tổ chức của Người lao động tại doanh nghiệp] của Công ty 
[Tên Công Ty]  
 
V/v: Trả lời về yêu cầu tổ chức đối thoại 
 
Liên quan đến thư yêu cầu tổ chức đối thoại từ tổ chức đại diện người lao động tại cơ sở của 
Công ty [Tên Công Ty] (“Công Ty”), thay mặt và đại diện Công ty, chúng tôi có câu trả lời 
như sau: 
 

- [•] 
 
- [•] 
 

… 
 

Trên đây là toàn bộ nội dung Công Ty gửi đến [Công đoàn cơ sở/ Tổ chức của Người lao động 
tại doanh nghiệp]. 
 
Xin chân thành cảm ơn./. 
 
 
 Thay mặt và đại diện [Tên Công Ty] 

 
 
 
 

 

[Họ tên] 
[Chức vụ] 
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RESPONDING TO A REQUEST TO HOLD A DIALOGUE 
 

[Province]/[City], on [�] 

 
To: [The Grassroots Trade Union/The employees’ organisation at the enterprise] of 
[Name of the Company] 
 
Ref: Responding to a request to hold a dialogue  
 
Regarding to the Letter of demand holding the dialogue from the organisation representing the 
employees at the grassgroots level of [Name of the Company] (“The Company”), for and on 
behalf of the Company, we have the answers as below: 
 

- [•] 
 
- [•] 

 
… 

 
Above is the entire content that the Company respond to [the Grassroots Trade Union/the 
employees’ organisation at the enterprise]. 
 
Sincerely./. 
 
 
 For and on behalf of [Name of the 

Company] 
 
 
 
 
 
 

 

Full name] 
[Title] 
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